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,,Część opisowa”  

Zapytanie ofertowe nr 1/2026 

data publikacji zapytania: 04.05.2026 r. 

Stowarzyszenie „Pro Futuro” w związku z realizacją na terenie województwa pomorskiego projektu 
pn. „Nauka od podstaw” FEPM.05.09-IZ.00-0044/25, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, zaprasza do 
składania ofert na realizację poradnictwa psychologicznego i mentoringu:  

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

Stowarzyszenie „Pro Futuro” 
ul. Sasankowa 3/5  
20-537 Lublin  
NIP: 712 274 4679 
  

 
I. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie udzielane jest w trybie postępowania ofertowego, zgodnie z zasadą konkurencyjności 
określoną w Wytycznych dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. Postępowanie 
prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjności i zasad 
określonych w przepisach powszechnie obowiązujących, w sposób zapewniający przejrzystość oraz 
zachowanie uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców. Do niniejszego zapytania 
ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. 
z 2023r. poz. 1605, 1720). Po złożeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiającego, Wykonawca 
zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjętymi w niniejszym zapytaniu 
kryteriami oceny. 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

Przedmiotem zamówienia są usługi poradnictwa w tym poradnictwo psychologiczne i mentoring 
Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części. Zamawiający dopuszcza możliwości składania 
ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie lub  wybrane  niżej wymienione 
części  zamówienia: 
 

Część I przedmiotu zamówienia: 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy mającego na celu realizację usługi 
poradnictwa psychologicznego 

2. Wspólny słownik zamówień (CPV): 

85121270-6 - Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 
85000000-9 - Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 
85320000-8 – Usługi społeczne 

 
Wymiar godzinowy, liczba Uczestników/Uczestniczek: 

3 godzin/ osobę, 90 Uczestników/Uczestniczek, 
Łącznie: 270 godzin.  
1 godzina = 60 minut zajęć 
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3. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 
-radzenie sobie ze stresem i przezwyciężanie problemów życiowych 
-wspieranie w kształtowaniu umiej. społ., wspomaganie rozwoju osobistego i sfery 
emocjonalnej  
 

 

 
Część II przedmiotu zamówienia: 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie Wykonawcy mającego na celu realizację usługi 

mentoringu. 
2. Wspólny słownik zamówień (CPV): 

85312320-8 usługi doradztwa 
 

Wymiar godzinowy, liczba Uczestników/Uczestniczek: 
2 sesje x 2 godziny/ osobę 90 Uczestników/Uczestniczek, 
Łącznie: 360 godzin.  
1 godzina = 60 minut zajęć 

 
 

• Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 
• -motywacja do wytrwania w zaplanowanych działaniach 
• -wspieranie osoby w czasie realizacji kierunku rozwoju umiejętności i wdrażania planu 

 
Wytyczne wspólne dla wszystkich części zamówienia: 
 

1. Udział w spotkaniu organizacyjnym (szkolenie dotyczące organizacji realizacji usługi) 
zorganizowanym w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

2. Za godzinę pracy specjalisty przyjmuje się 60 minut, zajęcia mogą odbywać się w dni robocze 
oraz ewentualnie w sobotę, w zależności od potrzeb uczestnika projektu. Zamawiający płaci za 
faktycznie wykonaną godzinę poradnictwa.  

3. Usługi będą świadczone w postaci:  
a) konsultacji stacjonarnych świadczonych na terenie województwa pomorskiego 
zamawiający udostępnia sale na potrzeby poradnictwa/ realizacji usługi 

4. Termin realizacji zamówienia: od momentu podpisania umowy do 28.02.2027 r.  
a) dokładny harmonogram zawierający dni oraz godziny poradnictwa/ realizacji usługi 

uzależniony jest od preferencji Uczestników Projektu. Wskazane przez Zamawiającego 
uzgodnione terminy nie będą mogły zostać odrzucone przez Wykonawcę.  

b) Zamawiający wymaga od Wykonawcy pozostawania w okresie realizacji przedmiotu 
zapytania ofertowego w pełnej dyspozycyjności Zamawiającego rozumiane jako: 

• pozostawaniu w dyspozycyjności zgodnie w terminem wskazanym przez Wykonawcę 
w Ofercie w załączniku nr 1. Wymagana dyspozycyjność podyktowana jest 
dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i możliwości 
Uczestników/Uczestniczek projektu. Gotowość do realizacji zamówienia, oznacza okres 
liczony w dniach pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy 
każdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu zamówienia (tj. do realizacji 
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poradnictwa), a dniem rozpoczęcia jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszego 
poradnictwa) przy czym okres ten nie może być dłuższy, niż 14 dni.  

• realizacja przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez 
Zamawiającego,  

• w oparciu o przedstawiany na bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, 
uaktualniany w odniesieniu do możliwości i potrzeb Uczestników/Uczestniczek projektu. 

c) Zamawiający zastrzega, iż termin wykonania zamówienia może ulec opóźnieniu o czym 
poinformuje Wykonawcę niezwłocznie po zaistnieniu sytuacji powodującej opóźnienie 
czasowe.  

5. Miejsce realizacji: Usługa będzie realizowana na terenie województwa pomorskiego. 

Opis Uczestników Projektu: 90 os. (50K i 40M) dorosłych powyżej 18 roku życia, bez względu na 
wykształcenie oraz status na rynku pracy, o niskich umiejętnościach podstawowych, 
odpowiadających poziomowi nie wyższemu niż 3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji, które z własnej 
inicjatywy chcą podnosić, uzupełniać umiejętności i kompetencje, uczących się, pracujących lub 
zamieszkujących, w rozumieniu KC, na obszarze woj. pomorskiego, zgłaszających z własnej inicjatywy 
chęć podnoszenia lub ziemny swoich kompetencji i umiejętności. 

6. Do zadań Wykonawcy będzie należało w szczególności: 
• prowadzenie dokumentacji z prowadzonego wsparcia: lista obecności z poradnictwa, 

indywidualna krata usług poradnictwa, protokół, harmonogramy usług oraz inną 
niezbędną dokumentację sprawozdawczą wskazaną przez Zamawiającego  

• stała i bieżąca współpraca z Zamawiającym oraz z Liderem Projektu w zakresie 
dotyczącym realizacji poradnictwa. W ramach współpracy z Zamawiającym minimum 
jeden raz w miesiącu specjalista omówi wyniki swojej pracy.  

• informowanie Zamawiającego o każdorazowej nieobecności uczestników na spotkaniach 
oraz o wszelkich sytuacjach mających wpływ na prowadzenie spotkań zgodnie z umową 
lub uniemożliwiających wykonanie umowy. 

7. Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć w formie niestacjonarnej lub na odległość  
(e-learning). 

8. Zamówienie musi być realizowane osobiście przez Wykonawcę lub osobę skierowaną przez 
Wykonawcę do realizacji zamówienia wskazaną w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.  
Wykonawcy przysługuje prawo zmiany osoby realizującej przedmiot umowy pod warunkiem 
wskazania przez Wykonawcę specjalisty o kompetencjach, wykształceniu i doświadczeniu nie 
mniejszych niż osoby wskazanej w ofercie. Zmiana musi zostać zaakceptowana przez 
Zamawiającego na piśmie. 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

ICH SPEŁNIANIA 
 

1) Udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
a) zdolności do wstępowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie. 
 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów: 

 Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie. 
 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
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 Zamawiający nie określa warunku w ww. zakresie. 
 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 
 

Wykonawca musi wskazać, że dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, to znaczy Wykonawca musi mieć do dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany 
personel w postaci co najmniej 1 specjalisty do każdej z części, na którą składana jest oferta, który 
będzie posiadał: 

a) Wykształcenie wyższe 
b) Wykształcenie kierunkowe/ certyfikaty/ uprawnienia itp. do udzielania poradnictwa 

w wybranym zagadnieniu/ udokumentowane minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe w 
roli mentora, coacha,  

c) 2 lata doświadczenia zawodowego w zakresie poradnictwa adekwatne do przedmiotu 
zamówienia lub minimum 200 godzin wsparcia w zakresie wparcia.  
Zamawiający poprzez „adekwatne do przedmiotu zamówienia” rozumie posiadanie 
doświadczenia: 

• w postaci poradnictwa psychologicznego (dotyczy tylko części I zamówienia)  
• w postaci poradnictwa w zakresie mentoringu (dotyczy tylko części II zamówienia)  

 
 

Każdy wykazany do realizacji zamówienia specjalista musi spełniać powyższy warunek posiadanych 
kompetencji, wykształcenia i doświadczenia.  

Opis sposobu potwierdzenia spełniania ww. warunku: przedstawienie życiorysu zgodnie 
z załącznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego, w którym wykaże spełnienie ww. warunków udziału 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji i doświadczenia Wykonawcy lub osoby wskazanej przez 
Wykonawcę, która będzie realizowała usługę (załącznik nr 2).  

Do oferty należy dołączyć kserokopie dyplomów i certyfikatów wskazanych w części Wykształcenie, 
kwalifikacje oraz protokołów odbioru usługi/kopii/świadectw pracy/referencji potwierdzających 
posiadanie doświadczenia, w części Doświadczenie kadry wskazanej do przeprowadzenie 
poradnictwa poświadczonych „za zgodność z oryginałem”. 

Ocena spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na 
zasadzie spełnia/nie spełnia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zwrócenia się do Wykonawcy z wnioskiem o uzupełnienie 
lub wyjaśnienie oferty, jeśli uzna, że złożona oferta zawiera błędy w złożonych dokumentach 
potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub z treści złożonych materiałów 
dowodowych nie wynika jednoznacznie spełnienie warunków udziału w postępowaniu.  

1. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wraz z ofertą następujących dokumentów i 
oświadczeń (Wykonawcy, którzy nie złożą wraz z ofertą wskazanych dokumentów i oświadczeń 
zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu, a złożone przez nich oferty zostaną odrzucone):  
1) Oświadczenia wykonawcy o niefigurowaniu w Krajowym Rejestrze Karnym w zakresie 
dotyczącym podstaw wykluczenia wskazanych powyżej w pkt 1.2) lit. a), lit. b) i lit. d) – w 
przypadku wyboru oferty wykonawcy zostanie on poproszony o przedstawienie Informacji z 
Krajowego Rejestru Karnego w/w zakresie  
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2) Oświadczenia o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat – w przypadku wyboru oferty 
wykonawca zostanie poproszony o złożenie zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu 
skarbowego 
3) Oświadczenia z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, w zakresie 
wskazanym w pkt 1.2) lit. f)– w przypadku wyboru oferty wykonawca zostanie poproszony o 
złożenie zaświadczenia właściwego Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału 
regionalnego lub właściwej placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
4) Oświadczenia wykonawcy w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia wskazanych w 
pkt 1.2) lit. c) i lit. d) w zakresie dotyczącym orzeczenia zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne 
tytułem środka zapobiegawczego, lit. e) w zakresie dotyczącym zawarcia z innymi wykonawcami 
porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji i lit. f) odnośnie naruszenia obowiązków 
dotyczących płatności podatków i opłat lokalnych, o których mowa w ustawie z dnia 12.01.1991r. o 
podatkach i opłatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1170) (w formie oryginału lub  kopii 
dokumentu poświadczonej za zgodność z oryginałem). 

 

IV. POZOSTAŁE WARUNKI: 
 

1. Wykonawca zobowiązuję się do przekazania Zamawiającemu oryginałów wszelkiej dokumentacji 
związanej z realizacją zamówienia w terminie do 5 dni roboczych po zakończeniu danego 
miesiąca realizacji przedmiotu zamówienia, a zeskanowanych dokumentów, w razie potrzeby na 
wezwanie Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuję się do niezwłocznego udostępniania do wglądu na żądanie Instytucji 
Zarządzającej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentów 
związanych z realizowanym Projektem. 

3. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 
Wykonawca ponosi koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (dojazd na spotkanie 
z uczestnikami, ewentualne zakwaterowanie i wyżywienie specjalisty). Wynagrodzenie należne 
Wykonawcy uzależnione jest od faktycznie zrealizowanych godzin poradnictwa. Zapłata 
za zrealizowaną usługę nastąpi w okresach miesięcznych z dołu. Zapłata za zrealizowaną usługę 
za dany miesiąc nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę rachunku / 
faktury VAT, po podpisaniu protokołu odbioru oraz po przekazaniu Zleceniodawcy wymaganej 
dokumentacji.  

4. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 
Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

5. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiającemu muszą być oznakowane, 
zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta 
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji. 

6. Usługa realizowana będzie zgodnie z umową zawartą pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą 
przygotowaną na wzorach Zamawiającego.  

7. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
9. Usługa realizowana będzie zgodnie z umową zawartą pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą 

przygotowaną na wzorach Zamawiającego.  
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V. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA 

1. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy powiązani osobowo i kapitałowo 
z Zamawiającym. 

2. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane 
z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 

najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym 
pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania oświadczenia na formularzu stanowiącym załącznik 
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia 
zostaną odrzuceni. W przypadku ubiegania się o udzielenie zamówienia wspólnie przez kilku 
Wykonawców oświadczenie obowiązuje osobno w stosunku do każdego z Wykonawców. 

4. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania oświadczenia na 
formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy, 
którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną odrzuceni. 

5. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy, których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na 
Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 
1, z późn. zm.3) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 
środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 
suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z 
późn. zm.4)) albo wpisany na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

6. Z postępowania wykluczeni są wykonawcy, których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
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(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 
rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 udziałem Białorusi w agresji Rosji 
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.3) i rozporządzeniu Rady (UE) 
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do 
działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 
zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.4)) albo wpisani na listę o której 
mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego, lub będący takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
zostali wpisani na ww. listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

 
VI. KRYTERIA OCENY OFERTY 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

Kryterium oceny i Waga punktowa: 
A. Cena oferty - max. 55 punktów 
B. Doświadczenie – max. 34 punktów 
C. Dyspozycyjność do realizacji usługi – max. 10 punktów 
D. Aspekt społeczny – max. 1 punkt 
 
Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 
Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 

Lp = A + B + C + D 

Maksymalna liczba punktów wynosi 100, przy założeniu, że 1 pkt. odpowiada 1 %. 
gdzie: 
Lp – łączna liczba punktów przyznana ofercie 
A –liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium cena oferty  
B – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium doświadczenie w realizacji usługi 
C – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium dyspozycyjność do realizacji usługi 
D – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium aspekt społeczny 
 

A - Cena: 
Łączna liczba punktów w kryterium cena oferty zostanie przyznana według następującego wzoru: 

 
Cena najniższa za przeprowadzenie 1 godziny  
poradnictwa spośród wszystkich ofert 

C = ----------------------------------------------------------------------------------------------------- x 55 
Cena za przeprowadzenie 1 godziny  
 poradnictwa z oferty badanej  

 
Wykonawca, który złoży ofertę z najniższą ceną otrzyma 55 punktów. 
 
B- Doświadczenie w realizacji usługi: 
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Przez doświadczenie osoby wskazanej do realizacji usługi rozumie się łączną liczbę godzin w danej 
Części, na którą składana jest oferta w prowadzeniu poradnictwa adekwatne do przedmiotu 
zamówienia w okresie dwóch lat przed dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie.  
Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia Załącznika nr 2 w sposób umożliwiający jednoznaczną 
ocenę spełnienia ww. warunków wraz z załączeniem kserokopii protokołów odbioru usługi/referencji 
itp., potwierdzających doświadczenie posiadane przez specjalistę, z których jednoznacznie wynika 
liczba godzin.  
Liczba godzin zegarowych przeprowadzonego poradnictwa w tematach objętych zamówieniem musi 
jasno wynikać z Załącznika 2, nie należy wskazywać przy wykazie godzin takich  sformułowań jak 
„etat”, „ponad”, „ok.” oraz godziny lekcyjne. 
 
W przypadku podania więcej niż jednego specjalisty suma godzin doświadczenia uzyskana przez 
specjalistów wskazanych do realizacji zamówienia zostanie uśredniona, tak aby można ją było 
porównać z innymi Ofertami. 
Łączna liczba punktów w kryterium doświadczenie w realizacji usługi zostanie przyznana według 
następującego wzoru:  

liczba wykazanych godzin przeprowadzonego poradnictwa w 
tematach objętych zamówieniem z oferty badanej  

B = ----------------------------------------------------------------------------------------------- x 34 
największa liczba wykazanych godzin przeprowadzonego 
poradnictwa w tematach objętych zamówieniem spośród 
złożonych ofert 

Do oceny wskazać należy tylko godziny adekwatne do przedmiotu zamówienia zgodnie z poniższymi 
częściami : 

•  Część I w postaci poradnictwa psychologicznego  
• Część II w postaci poradnictwa z zakresu mentora 

 
C- Dyspozycyjność do realizacji usługi : 
Kryterium Dyspozycyjność do realizacji usługi – oznacza gotowość do realizacji zamówienia, czyli 
okres liczony w dniach pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo 
wezwania do realizacji przedmiotu zamówienia (tj. do realizacji poradnictwa), a dniem rozpoczęcia 
jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszego poradnictwa) przy czym okres ten nie może być 
dłuższy, niż 14 dni.  
Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta zawierająca najkrótszy okres (liczony w dniach 
kalendarzowych) pomiędzy dniem przekazania przez Zamawiającego Wykonawcy każdorazowo 
wezwania do realizacji przedmiotu zamówienia, a dniem rozpoczęcia jego realizacji (przykładowo, 
jeżeli Wykonawca wskaże w ofercie okres 7 dni, to Zamawiający będzie uprawniony wskazać 
Wykonawcy dzień pierwszego poradnictwa najpóźniej na 7 dni przed tym dniem).  
Zamawiający informuje, że najdłuższy dopuszczalny okres gotowości to 14 dni. W sytuacji, gdy 
Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje się, że oferuje wykonanie zamówienia 
w najdłuższym dopuszczalnym terminie – 14 dni. Uwaga: ocenie będzie podlegać oferta, w której czas 
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gotowości do realizacji nie będzie dłuższy, niż 14 dni. Oferty zawierające czas gotowości do realizacji 
dłuższy, niż 14 dni podlegać będą odrzuceniu jako niezgodne z treścią zapytania ofertowego.  

 
Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu następującego wzoru:  

najmniejsza liczba dni wskazana w ofertach  
C = -------------------------------------------------------------------------------------------------- x 10 

liczba dni wskazana w badanej ofercie  
 
D - Aspekt społeczny: 

 
Ocena w kryterium „Aspekt społeczny” dokonana zostanie z zastosowaniem następujących zasad:   

Punkty w ramach tego kryterium będą przyznawane na podstawie deklaracji zatrudnienia przez  
Oferenta co najmniej 1 osoby, która będzie brać udział w realizacji niniejszego przedmiotu 
zamówienia i spełniającej jedną z poniższych przesłanek:   
a. Osoba niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173, 240, 852 i 
1234),   
b. Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735),   
c. Osoba poszukująca pracy, niepozostająca w zatrudnieniu lub niewykonująca innej pracy 
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 
rynku pracy,   
d. Osoba usamodzielniana, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o 
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447, 1700 i 2140 oraz z 2023 r. 
poz. 403, 535 i 818),   
e. Osoba pozbawiona wolności lub zwalniana z zakładów karnych, o których mowa w ustawie z dnia 6 
czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 127, z 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023 
r. poz. 818), mających trudności w integracji ze środowiskiem,   
f. Osoba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie 
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123),   
g. Osoba bezdomna w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2023 
r. poz. 901),   
h. Osoba, która uzyskała w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę uzupełniającą, o 
których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1264 i 1383 oraz z 2023 r. poz. 185 i 547),   
i. Osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadająca status osoby poszukującej 
pracy, bez zatrudnienia,   
j. Osoba będąca członkiem mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w szczególności 
będąca członkiem mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. 
o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).   
Oferent zobowiązuje się do zatrudnienia w/w osoby po podpisaniu umowy do realizacji przedmiotu 
zamówienia. Zatrudnienie winno obowiązywać od dnia podpisania umowy na czas wykonywania 
zamówienia. Oferent zatrudni w/w osobę na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia lub umowy  
o dzieło.   
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Zamawiający dokona oceny ofert w zakresie kryterium - Aspekt społeczny i przyzna punkty na 
podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym. W ramach kryterium 
Zamawiający przyzna punkty Wykonawcom: 

• nie spełnia aspektu społecznego – 0 pkt; 
• spełnia aspekt społeczny – 1 pkt. 
W przypadku gdy Wykonawca nie poda żadnych informacji dotyczących kryterium uzyska w nim 0 
punktów. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia kryterium aspekty społeczne także na 
etapie realizacji zamówienia, poprzez weryfikację właściwych dokumentów potwierdzających fakt 
zatrudnienia i zaangażowania do realizacji zamówienia osoby spełniającej przesłanki o których mowa 
w art. 96 ust. 2 pkt 2, ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 
 

Zamawiający dokona oceny oferty dla każdej części zamówienia osobno.  

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Wygrywa oferta, która uzyska największą sumę 
punktów we wszystkich kryteriach. W przypadku, gdy dwie lub więcej uzyska dokładnie tę samą 
wartość punktową i będzie to wartość najwyższa, wybrana zostanie oferta o najniższej cenie. 
Wszystkie obliczenia będą dokonywane do 2 miejsc po przecinku. 
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są 
zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
 

VII. WADIUM  

Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia wadium. 
 

VIII. SPOSÓB WYBORU OFERTY 
1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego 

Zapytania ofertowego.  
2. W formularzu ofertowym należy podać zarówno cenę brutto za przeprowadzenie 1 godziny 

poradnictwa jak i cenę brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia. 
 

TERMIN, MIEJSCE I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 
1. Termin składania ofert: do dnia 12.05.2026 r., do godz. 8:00 Oferty złożone po w/w terminie nie 

będą rozpatrywane. 
2. Miejsce i sposób składania ofert: 

1) Złożenie oferty polega na wypełnieniu „części ofertowej” oraz przesłaniu całego dokumentu (tj. 
„części opisowej” oraz „części ofertowej”, wraz z wszelkimi wymaganymi załącznikami za 
pośrednictwem strony https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 

2) W przypadku ofert składanych w wersji elektronicznej: 
a) Zamawiający akceptuje wyłącznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt. 
b) Zaleca się, aby każdy załącznik wielostronicowy był zapisany w jednym pliku, 
c) Zaleca się, aby każdy załączony plik miał nadaną inną nazwę własną. 
d) w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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e) W przypadku problemów technicznych związanych z otwarciem lub wydrukiem oferty, 
spowodowanych niezastosowaniem się do zaleceń z punktów a) b), konsekwencje powyższego 
obciążają Wykonawcę, który oświadcza, iż nie będzie z tego tytułu wysuwał roszczeń względem 
Zamawiającego. 

f)  Pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego należy składać do Zamawiającego 
wyłączenie za pomocą portalu Baza konkurencyjności. 

1. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. 
2. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
3. Nieodłączny element dokumentu stanowi „część opisowa” oraz „część ofertowa”. W przypadku, 

gdy wraz z ofertą Wykonawca przedkłada Zamawiającemu kserokopie innych dokumentów, 
muszą być one poświadczone za zgodność z oryginałem. 

4. Oferta musi być uzupełniona w języku polskim. 
5. Zamawiający zabrania jakichkolwiek modyfikacji treści dokumentów, z wyjątkiem miejsc służących 

do wypełnienia oferty. 
6. Oferta wymaga podpisu osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu składającego zgodnie 

z wymaganiami ustawowymi. Jeśli ofertę podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowiązany jest 
razem z ofertą przedłożyć stosowne pełnomocnictwo. 

7. Jakiekolwiek odstępstwa od wyżej opisanego sposobu przygotowania oferty mogą skutkować jej 
odrzuceniem, w szczególności w przypadku braku pełnej zgodności treści zobowiązania 
Wykonawcy z wymaganiami Zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym i innych 
dokumentach zamówienia. 

8. Wykonawca jest związany ofertą w okresie 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
9. Zamówienie musi być realizowane przez Wykonawcę oraz przez osoby skierowane przez 

Wykonawcę do realizacji zamówienia – uwzględnione w składanej ofercie. W sytuacji, gdy 
wybrany Wykonawca lub osoba skierowana przez Wykonawcę do realizacji zamówienia nie byłaby 
w stanie realizować zamówienia – Wykonawca jest zobowiązany zapewnić do realizacji 
zamówienia osoby o kompetencjach, wykształceniu i doświadczeniu nie mniejszych niż wymagane 
w postępowaniu. Zmiana musi zostać zaakceptowana przez Zamawiającego na piśmie. 

10. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Zamówienie zostało podzielone 
na 2 części. Każdy Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub na wszystkie części. 

11. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
12. Oferta zostanie odrzucona jeśli: 

a) jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego, 
b) jest niezgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 
c) zawiera błędy w obliczeniu ceny,  
d) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu, 
e) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia 
f) jest niekompletna lub zawiera błędy formalne 
g) nie zawiera obowiązkowych: kserokopii/skanów dyplomów potwierdzających posiadanie 

wykształcenia wykazanego w załączniku nr 2 oraz kserokopii/skanów protokołów odbioru 
usługi, referencji potwierdzających posiadanie doświadczenia wykazanego w załączniku nr 
2. Dotyczy tylko spełnienia warunków udziału w postępowania z pkt IV.1.d) 

h) Wykonawca na wezwanie Zamawiającego we wskazanym terminie nie uzupełni 
dokumentów. 
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13. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. Przed 
podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie przedłożą umowę 
konsorcjum.    

14. Jeżeli Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu zostanie wykluczony. 
15. Na rozstrzygnięcie postępowania Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej. 
16. Oferta, która spełni wszystkie wymagane warunki zamówienia, oraz która uzyska najwyższą 

liczbę punktów, zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odrzucenia oferty w przypadku, gdy cena tej oferty 

przekracza budżet, którym dysponuje Zamawiający.  
 

 
IX. DODATKOWE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający po dokonaniu oceny nadesłanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co 
zostanie udokumentowane protokołem postępowania o udzielenie zamówienia. 

2. Informacja o wyniku postępowania zostanie umieszczona na stronie 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl niezwłocznie po zakończeniu 
procedury wyboru Wykonawcy oraz wysłana drogą mailową do wszystkich wykonawców, 
którzy złożyli oferty. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie, w 
szczególności gdy: 

a) Wszystkie oferty, złożone w danym postępowaniu były wadliwe i nie można usunąć ich wad. 
b) W toku postępowania ujawniono niemożliwą do usunięcia przeszkodę postępowania 

uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.  
c) Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można 
było wcześniej przewidzieć.  

d) Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia (w sytuacji kiedy Zamawiający nie 
jest w stanie zwiększyć kwoty przeznaczonej na realizację zamówienia).  

e) Bez uzasadnienia, na każdym etapie. 
4. Do przeprowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcy środki ochrony prawnej 

określone w przepisach Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
5. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych o Wytyczne w zakresie 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 oraz wewnętrzne uregulowania organizacyjne 
Zamawiającego i nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy PZP. 

6. W ramach składania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o płatność oferty złożone  
w ramach procedury mogą zostać przekazane w celu weryfikacji do właściwej instytucji 
publicznej. 

7. Termin związania ofertą: 30 dni od terminu złożenia oferty. 
8. W przypadku odstąpienia od podpisania umowy przez Wykonawcę, który zgodnie z kryteriami 

wyboru złożył najkorzystniejszą ofertę - Zamawiający zwróci się z propozycją podpisania 
umowy do kolejnego Wykonawcy, który zgodnie z oceną ofert złożył kolejną najkorzystniejszą 
ofert.   

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia naliczonych kar umownych 
i wynagrodzenia Wykonawcy: 

a. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia 
Wykonawcy – w przypadku braku możliwości realizowania umowy na rzecz Zamawiającego 
w wymaganej ilości godzin dla wymaganej ilości uczestników/uczestniczek. Kara może 

about:blank
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zostać zmniejszona przez Zamawiającego w zależności od wagi uchybienia przy realizacji 
umowy. 

b. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 10% wartości zamówienia – za każdy 
przypadek nie wykonania przez Wykonawcę umowy w sposób zgodny z jej postanowieniami 
oraz bez zachowania należytej staranności w szczególności nieuwzględniania dodatkowych 
wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas poradnictwa dotyczących potrzeb 
uczestników, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek 
nieuzasadnionych opóźnień w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu 
o nieobecnościach. Kara może zostać zmniejszona przez Zamawiającego w zależności od 
wagi uchybienia przy realizacji umowy.  

c. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia 
Wykonawcy – za każdy przypadek realizowania przez Wykonawcę umowy niezgodnie 
z harmonogramem zaakceptowanym przez Wykonawcę i Zamawiającego. Kara może zostać 
zmniejszona przez Zamawiającego w zależności od wagi uchybienia przy realizacji umowy. 

d. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokości 
faktycznych strat, jakie poniósł Zamawiający na skutek działania lub zaniechania 
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego w związku 
z przygotowaniem poradnictwa.  

 
X. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany umowy, jeżeli zmianie ulegną stosowne 
Wytyczne mające zastosowanie do Projektu. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej 
procedury wyboru wykonawcy zamówienia uzupełniającego w wysokości do 50% wartości 
zamówienia określonego w umowie zawartej z Wykonawcą w następstwie niniejszego 
postępowania, w przypadku wystąpienia stosownych przesłanek wskazanych w Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany postanowień umowy z powodu: 
a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny 

wpływ na realizację przedmiotu umowy, 
b) zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od 

Zamawiającego, 
c) zmiany harmonogramu realizacji projektu wpływającej na harmonogram wykonywania 

usługi objętej niniejszym zamówieniem, 
d) zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany w zakresie 

finansowania projektu (zmiany harmonogramu płatności), 
e) okoliczności związanych z wystąpieniem siły wyższej za którą Strony uznają na przykład 

klęski żywiołowe, pożary, powodzie, trzęsienia ziemi, działania wojenne, strajki, 
blokady, przerwy w dostawie mediów (energii elektrycznej, wody) czy stan zagrożenia 
epidemią/pandemią i wystąpienie epidemii/pandemii. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego odstąpienia od umowy przez 
Zamawiającego w przypadku poważnego naruszenia przez Wykonawcę warunków 
podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiającego zmiany, opóźnienia i 
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego 
harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego 
zgłaszanych podczas poradnictwa dotyczących indywidualnych potrzeb 
uczestnika/uczestniczki, programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, 
uznania bądź kwestionowania przez Instytucję Zarządzającą poszczególnych wydatków 
związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich części za niekwalifikowane z uwagi 
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 
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XI. PYTANIA W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

1. Pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego należy składać do Zamawiającego 
wyłączenie za pomocą portalu Baza konkurencyjności.  

2. Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań dotyczących przedmiotu zamówienia oraz 
procedury pod warunkiem złożenia ich w terminie do 3 dni roboczych przed zakończeniem 
terminu składania ofert. 

3. Zamawiający złożone zapytania wraz z odpowiedzią zamieści w Bazie konkurencyjności w 
terminie do 2 dni roboczych przed zakończeniem terminu składania ofert. 

4. Jeśli udzielone wyjaśnienia w sposób istotny zmieniają treść zapytania ofertowego  
Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do uwzględnienia zmian w 
przygotowanych ofertach 
XII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed 
upływem terminu składania ofert. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania 
ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. 

2. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający nie przewiduje 
możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty.  

XIII. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIE OFERTOWEGO: 
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Życiorys/y 
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,,Część ofertowa” 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/2026 

Formularz oferty 
Dane oferenta: 
Nazwa:  
Adres siedziby:  
Telefon :  
Adres e-mail:  
NIP:  
REGON:  

 
 

na przeprowadzenie specjalistycznego poradnictwa dla Uczestników Projektu Nauka od podstaw nr 
FEPM.05.09-IZ.00-0044/25 realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla 
Pomorskiego2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 
 

Oferta cenowa brutto wykonania przedmiotu zamówienia: 

Część I przedmiotu zamówienia: 
Proponowana cena brutto za 
przeprowadzenie 1h poradnictwa 
psychologicznego  

 
 
(słownie)  

Proponowana cena brutto za realizację 
całości przedmiotu zamówienia tj. 
poradnictwa psychologicznego w zakresie w 
wymiarze 270 godz. 

 
 
(słownie) zł  

Gotowość świadczenia usługi na rzecz uczestników projektu - ILOŚĆ dni od 
dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania: 

 

Deklaruję, iż po podpisaniu umowy do realizacji niniejszego 
zamówienia zostanie zatrudniona przynajmniej jedna osoba spośród 
osób spełniających przynajmniej jedną z przesłanek* (SPEŁNIENIE 
ASPEKTU SPOŁECZNEGO) 

 
TAK    

 
NIE  
(*)                           

 

Część II przedmiotu zamówienia: 
Proponowana cena brutto za 
przeprowadzenie 1h mentoringu 

……………………………………………………………………… 
(słownie) ………………………………………………………. 
……………………………………………………………………… 

Proponowana cena brutto za realizację 
całości przedmiotu zamówienia tj. 
mentoringu w wymiarze 360 godz. 

……………………………………………………………………… 
(słownie) ………………………………………………………. 
……………………………………………………………………… 

Gotowość świadczenia usługi na rzecz uczestników projektu - ILOŚĆ dni od 
dnia zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania: 

 

Deklaruję, iż po podpisaniu umowy do realizacji niniejszego 
zamówienia zostanie zatrudniona przynajmniej jedna osoba spośród 
osób spełniających przynajmniej jedną z przesłanek* (SPEŁNIENIE 
ASPEKTU SPOŁECZNEGO) 

 
TAK    

 
NIE  
(**)                           
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(*) Deklaruję, iż po podpisaniu umowy do realizacji niniejszego zamówienia zostanie 

zatrudniona przynajmniej jedna osoba spośród osób spełniających przynajmniej jedną z 

przesłanek: 

1) osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173, 

240, 852 i 1234),  

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i 

instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735),  

3) osób poszukujących pracy, niepozostających w zatrudnieniu lub niewykonujących innej pracy 

zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 

rynku pracy,  

4) osób usamodzielnianych, o których mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o 

wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447, 1700 i 2140 oraz z 2023 

r. poz. 403, 535 i 818),  

5) osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych, o których mowa w ustawie z 

dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 127, z 2022 r. poz. 2600 

oraz z 2023 r. poz. 818), mających trudności w integracji ze środowiskiem,  

6) osób z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie 

zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123),  

7) osób bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 

2023 r. poz. 901),  

8) osób, które uzyskały w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodźcy lub ochronę uzupełniającą, o 

których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1264 i 1383 oraz z 2023 r. poz. 185 i 

547),  

9) osób do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. roku życia, posiadających status osoby 

poszukującej pracy, bez zatrudnienia,  

10) osób będących członkami mniejszości znajdującej się w niekorzystnej sytuacji, w 

szczególności będących członkami mniejszości narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z 

dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych i etnicznych oraz o języku regionalnym (Dz. 

U. z 2017 r. poz. 823). 

(**) proszę zaznaczyć właściwe przez podkreślenie albo oznaczenie kołem. 
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Oświadczenia Wykonawcy : 

1. Oświadczam/y, że uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty. 
2. Oświadczam/y, że kwota brutto wymieniona w ofercie Wykonawcy, obejmuje wszelkie koszty 

Wykonawcy związanie z realizacją przedmiotu zamówienia, którego dotyczy Zapytanie ofertowe 
nr 1/2026 

3. Oświadczam/y, że dysponujemy potencjałem technicznym, organizacyjnym i kadrowym, 
odpowiednim do realizacji zamówienia oraz spełniamy wszystkie wymagania prawne niezbędne 
do prowadzenia działalności będącej przedmiotem zamówienia. 

4. Oświadczam/y, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeżeń, 
akceptując wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliśmy konieczne informacje 
i wyjaśnienia do przygotowania oferty. 

5. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia 
i realizacji przyszłego świadczenia umownego, 

6. Oświadczam/-y, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni. 

7. Oświadczam/-y, że wszystkie dokumenty załączone do niniejszej oferty, jako załączniki stanowią 
integralną jej część i są zgodne z wymaganiami określonymi w „Zapytaniu ofertowym” 

8. Niniejszym oświadczam/-y, że nie jestem jestem/eśmy powiązany/-i kapitałowo lub osobowo z 
Zamawiającym, osobami upoważnionymi do reprezentowania Zamawiającego, lub wykonującym w 
imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury 
wyboru wykonawcy. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z 
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu 
z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów 
nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

c) pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

9. Oświadczam/y, iż nie zachodzą wobec mnie/nas okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 
13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1 
rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczącego środków ograniczających 
w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1). 
Ponadto, oświadczam, że wyżej wskazane okoliczności nie zachodzą także w stosunku do 
podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polegam. 

10. Oświadczam/y, iż wobec mnie/nas nie zachodzi zakaz, o którym mowa w art. 5l rozporządzenia Rady 
(UE) nr 833/2014; 
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11. Oświadczam/y, iż zobowiązuję/my się, że zamówienie będzie realizował z uwzględnieniem zakazu, o 
którym mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014, tj. bez udziału osób fizycznych 
lub prawnych, podmiotów lub organów, o których mowa w art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014, w 
tym podwykonawców, dostawców, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10 % wartości umowy; 

12. Oświadczam, iż wobec mnie nie została otwarta likwidacja lub ogłoszona upadłość, lub ogłoszono 
upadłość wraz z zawarciem układu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sądu, który nie 
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego. 

13. Oświadczam/-y, że wypełniłem/am/ wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 
14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 
pozyskałem/am/ pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym zapytaniu 
ofertowym. 

14. Oświadczam/-y, że zapoznałem/zapoznaliśmy się z informacjami Administratora Danych Osobowych 
dotyczących danych osobowych i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich/naszych danych 
osobowych. 

15. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 
prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 
Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie realizacji usługi jest: 

Pani/Pan :  

tel.  

e-mail.  

 
7. Do oferty załączamy następujące dokumenty: 

………………………. 

………………………. 

………………………. 

 

………………………. 

Podpis, pieczęć ……………………….     Miejscowość, data: ………………… 
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,,Część ofertowa” 

Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/2026 

Życiorys/y * Dane osób wskazanych do realizacji zamówienia 
Dotyczy części zamówienia nr ……. 
Imię i nazwisko: ………. 
1. Wykształcenie, kwalifikacje: ukończona szkoła oraz szkolenia/kursy uprawniające do 
przeprowadzenia poradnictwa 

2. Wykaz doświadczenia kadry wskazanej do świadczenia usług poradnictwa  

------------------------------------------------------- 
* dla każdego specjalisty należy wypełnić osobny załącznik 2 do Zapytania ofertowego nr 1/2026 
** należy dodać tyle wierszy ile będzie potrzebne 
Do oferty należy dołączyć kserokopie dyplomów i certyfikatów wykazanych w powyższych 
tabelach oraz protokołów odbioru usługi/kopii referencji / świadectw pracy potwierdzających 
posiadanie doświadczenia. 
Będąc świadomym odpowiedzialności karnej zgodnie z art.297 ust 1 Kodeksu Karnego, oświadczam, 
iż dane powyższe są zgodne z prawdą i stanem faktycznym możliwym do ustalenia na podstawie 
posiadanej przez Wykonawcę dokumentacji. 
 
Podpis, pieczęć ……………………….     Miejscowość, data: ………………… 

 

 (imię i nazwisko) 
Wykształcenie  Kierunek Data uzyskania 

dyplomu/ 
certyfikatu 

Instytucja/Uczelnia 

□ wyższe magisterskie 
□ wyższe licencjackie 
□ wykształcenie średnie 
□ wykształcenie 
zawodowe 
□ inne, jakie? (szkolenia/ 
kursy itp.)…………………….. 

   

Podstawa do dysponowania osobą przez Wykonawcę na dzień 
składania ofert (umowa o pracę, zlecenie, pisemne zobowiązanie 
danego specjalisty/wykładowcy o pozostawaniu w dyspozycji 
Wykonawcy itp.)    

 

 (imię i nazwisko)  

Przedmiot usługi 

Data realizacji 
(okres 

realizacji 
usługi: od – 

do) 

Podmiot, dla którego 
realizowano usługi 

Ilość zrealizowanych 
godzin  

(jeśli dotyczy) 

1.     

2.**     
3.     
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Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1 /2025 
 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY – KLAUZULA RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że:  
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Pro Futuro działające  
2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych, kontakt z nami możliwy jest za 
pośrednictwem: 
a) poczty elektronicznej: kamil.magos@protonmail.com   
b) poczty tradycyjnej: ul. Sasankowa 3/5, 20-537 Lublin  
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na realizację usług, które są 
przedmiotem niniejszego postępowania, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z 
zasadą konkurencyjności; 
4. Dostęp do przekazanych danych osobowych będą mieli jedynie upoważnieni pracownicy 
Zamawiającego. Przekazane dane nie będą udostępniane podmiotom trzecim. 
5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy, a także później przez okresy: 
1) przedawnienia potencjalnych roszczeń, określone w przepisach prawa; 
2) archiwizacji dokumentów i danych wymagane powszechnie obowiązującymi przepisami prawa 
6. Podanie danych osobowych nie jest obowiązkiem ustawowym, ale może być niezbędne do udziału 
w procedurze udzielenia zamówienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy. Konsekwencją 
niepodania niektórych danych osobowych może być brak możliwości udzielenia zamówienia. 
7. W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiający nie będzie podejmował 
decyzji, które opierałyby się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o 
którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 
8. Osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa: 
1) prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO; 
2) prawo żądania sprostowania danych osobowych, gdy dane są nieprawidłowe, a także prawo 
żądania uzupełnienia danych, gdy dane są niekompletne, na podstawie art. 16 RODO *; 
3) prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach przewidzianych art. 
18 ust 1 RODO, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; 
4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z ograniczeniami tego 
prawa, o których mowa w art. 21 RODO; 
5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 
(ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jeżeli uzna, że przetwarzanie jej danych osobowych realizowane 
przez Zamawiającego narusza przepisy RODO. 
9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

mailto:kamil.magos@protonmail.com
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1) prawo żądania usunięcia danych osobowych, w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
10. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób 
reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane 
bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a 
także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia 
ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z 
realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą 
przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, z wyjątkiem przypadków 
przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji 
międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Zamawiającym w 
oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie 
IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został 
opisany powyżej.  
Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie 
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 

 


