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,»Czes¢ opisowa”
Zapytanie ofertowe nr 1/2026

data publikacji zapytania: 04.05.2026 r.

Stowarzyszenie ,,Pro Futuro” w zwigzku z realizacjg na terenie wojewddztwa pomorskiego projektu
pn. ,Nauka od podstaw” FEPM.05.09-1Z.00-0044/25, wspodtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, zaprasza do
sktadania ofert na realizacje poradnictwa psychologicznego i mentoringu:

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Stowarzyszenie ,,Pro Futuro”
ul. Sasankowa 3/5

20-537 Lublin

NIP: 712 274 4679

I.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zamodwienie udzielane jest w trybie postepowania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027. Postepowanie
prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasad
okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w sposdb zapewniajgcy przejrzystosc oraz
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw. Do niniejszego zapytania
ofertowego nie stosuje sie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien Publicznych (Dz. U.
z 2023r. poz. 1605, 1720). Po ztozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajagcego, Wykonawca
zostanie wybrany w wyniku oceny ofert dokonanej zgodnie z przyjetymi w niniejszym zapytaniu
kryteriami oceny.

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi poradnictwa w tym poradnictwo psychologiczne i mentoring
Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na 2 czesci. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania
ofert czeSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie lub wybrane nizej wymienione
czesci zamodwienia:

Czesc | przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie Wykonawcy majgcego na celu realizacje ustugi
poradnictwa psychologicznego
2. Wspdlny stownik zamodwien (CPV):

85121270-6 - Ustugi psychiatryczne lub psychologiczne
85000000-9 - Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej
85320000-8 — Ustugi spoteczne

Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikow/Uczestniczek:
3 godzin/ osobe, 90 Uczestnikow/Uczestniczek,
tacznie: 270 godzin.

1 godzina = 60 minut zajec
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3. Przedmiot zamodwienia obejmuje w szczegdlnosci:
-radzenie sobie ze stresem i przezwyciezanie probleméw zyciowych
-wspieranie w ksztattowaniu umiej. spot., wspomaganie rozwoju osobistego i sfery
emocjonalnej

Czesc Il przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie Wykonawcy majgcego na celu realizacje ustugi

mentoringu.

2. Wspdlny stownik zamodwien (CPV):

85312320-8 ustugi doradztwa

Wymiar godzinowy, liczba Uczestnikow/Uczestniczek:

2 sesje x 2 godziny/ osobe 90 Uczestnikow/Uczestniczek,
tacznie: 360 godzin.
1 godzina = 60 minut zajec

e Przedmiot zamdwienia obejmuje w szczegdlnosci:
e -motywacja do wytrwania w zaplanowanych dziataniach
e -wspieranie osoby w czasie realizacji kierunku rozwoju umiejetnosci i wdrazania planu

Wytyczne wspdlne dla wszystkich czesSci zamdwienia:

. Udziat w spotkaniu organizacyjnym (szkolenie dotyczace organizacji realizacji ustugi)

zorganizowanym w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

. Za godzine pracy specjalisty przyjmuje sie 60 minut, zajecia mogg odbywac sie w dni robocze

oraz ewentualnie w sobote, w zaleznosSci od potrzeb uczestnika projektu. Zamawiajacy ptaci za

faktycznie wykonang godzine poradnictwa.

. Ustugi beda swiadczone w postaci:

a) konsultacji stacjonarnych s$wiadczonych na terenie wojewddztwa pomorskiego

zamawiajgcy udostepnia sale na potrzeby poradnictwa/ realizacji ustugi

. Termin realizacji zamoéwienia: od momentu podpisania umowy do 28.02.2027 r.

a) doktadny harmonogram zawierajagcy dni oraz godziny poradnictwa/ realizacji ustugi
uzalezniony jest od preferencji Uczestnikdw Projektu. Wskazane przez Zamawiajgcego
uzgodnione terminy nie bedg mogty zosta¢ odrzucone przez Wykonawce.

b) Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcy pozostawania w okresie realizacji przedmiotu
zapytania ofertowego w petnej dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:

e pozostawaniu w dyspozycyjnosci zgodnie w terminem wskazanym przez Wykonawce
w Ofercie w zatgczniku nr 1. Wymagana dyspozycyjnos¢ podyktowana jest
dostosowaniem wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci
Uczestnikdéw/Uczestniczek projektu. Gotowos$¢ do realizacji zamdwienia, oznacza okres
liczony w dniach pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy
kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu zamdwienia (tj. do realizacji
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5.

poradnictwa), a dniem rozpoczecia jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszego
poradnictwa) przy czym okres ten nie moze by¢ dtuzszy, niz 14 dni.
e realizacja przedmiotu zamoéwienia w miejscu i czasie SciSle okresSlonym przez
Zamawiajgcego,
e w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram,
uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikdw/Uczestniczek projektu.
C) Zamawiajgcy zastrzega, iz termin wykonania zamdwienia moze ulec opdZnieniu o czym
poinformuje Wykonawce niezwtocznie po zaistnieniu sytuacji powodujgcej opdznienie
czasowe.
Miejsce realizacji: Ustuga bedzie realizowana na terenie wojewddztwa pomorskiego.

Opis Uczestnikdw Projektu: 90 os. (50K i 40M) dorostych powyzej 18 roku zycia, bez wzgledu na
wyksztatcenie oraz status na rynku pracy, o niskich umiejetnosciach podstawowych,
odpowiadajgcych poziomowi nie wyzszemu niz 3 poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji, ktore z wtasnej
inicjatywy chcg podnosié, uzupetnia¢ umiejetnosci i kompetencje, uczgcych sie, pracujgcych lub
zamieszkujgcych, w rozumieniu KC, na obszarze woj. pomorskiego, zgtaszajgcych z wtasnej inicjatywy
chec podnoszenia lub ziemny swoich kompetencji i umiejetnosci.

6. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato w szczegdlnosci:

1)

e prowadzenie dokumentacji z prowadzonego wsparcia: lista obecnosci z poradnictwa,
indywidualna krata ustug poradnictwa, protokdét, harmonogramy ustug oraz inng
niezbedng dokumentacje sprawozdawczg wskazang przez Zamawiajgcego

e stata i biezgca wspodtpraca z Zamawiajgcym oraz z Liderem Projektu w zakresie
dotyczacym realizacji poradnictwa. W ramach wspodtpracy z Zamawiajgcym minimum
jeden raz w miesigcu specjalista oméwi wyniki swojej pracy.

e informowanie Zamawiajgcego o kazdorazowe]j nieobecnosci uczestnikédw na spotkaniach
oraz o wszelkich sytuacjach majgcych wptyw na prowadzenie spotkan zgodnie z umowag
lub uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie niestacjonarnej lub na odlegtosc
(e-learning).

Zamoéwienie musi by¢ realizowane osobiscie przez Wykonawce lub osobe skierowang przez
Wykonawce do realizacji zamowienia wskazang w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.
Wykonawcy przystuguje prawo zmiany osoby realizujgcej przedmiot umowy pod warunkiem
wskazania przez Wykonawce specjalisty o kompetencjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie
mniejszych niz osoby wskazanej w ofercie. Zmiana musi zosta¢ zaakceptowana przez
Zamawiajgcego na pismie.

lll.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
ICH SPELNIANIA

Udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
a) zdolnosci do wstepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
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Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie.
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca musi wskaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, to znaczy Wykonawca musi mie¢ do dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany
personel w postaci co najmniej 1 specjalisty do kazdej z czesci, na ktorg sktadana jest oferta, ktéry
bedzie posiadat:
a) Woyksztatcenie wyisze
b) Wyksztatcenie kierunkowe/ certyfikaty/ uprawnienia itp. do udzielania poradnictwa
w wybranym zagadnieniu/ udokumentowane minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w
roli mentora, coacha,
c¢) 2 lata doswiadczenia zawodowego w zakresie poradnictwa adekwatne do przedmiotu
zamoéwienia lub minimum 200 godzin wsparcia w zakresie wparcia.
Zamawiajgcy poprzez ,adekwatne do przedmiotu zamdwienia” rozumie posiadanie
doswiadczenia:
e w postaci poradnictwa psychologicznego (dotyczy tylko czesci | zamoéwienia)
e w postaci poradnictwa w zakresie mentoringu (dotyczy tylko czesci Il zamoéwienia)

Kazdy wykazany do realizacji zamowienia specjalista musi spetnia¢ powyzszy warunek posiadanych
kompetencji, wyksztatcenia i doswiadczenia.

Opis sposobu potwierdzenia spetniania ww. warunku: przedstawienie Zzyciorysu zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego, w ktérym wykaze spetnienie ww. warunkéw udziatu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia Wykonawcy lub osoby wskazanej przez
Wykonawce, ktéra bedzie realizowata ustuge (zatgcznik nr 2).

Do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie dyplomoéw i certyfikatow wskazanych w czesSci Wyksztatcenie,
kwalifikacije oraz protokotéw odbioru ustugi/kopii/$wiadectw pracy/referencji potwierdzajgcych
posiadanie doswiadczenia, w czesci Doswiadczenie kadry wskazanej do przeprowadzenie
poradnictwa poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu odbywaé sie bedzie na
zasadzie spetnia/nie spetnia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z wnioskiem o uzupetnienie
lub wyjasnienie oferty, jesli uzna, ze ztozona oferta zawiera btedy w ztozonych dokumentach
potwierdzajgcych spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu lub z tresci ztozonych materiatow
dowodowych nie wynika jednoznacznie spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. Wykonawca zobowiqzany jest do zfozenia wraz z ofertq nastepujgcych dokumentow i
oswiadczen (Wykonawcy, ktdrzy nie ztozq wraz z ofertq wskazanych dokumentow i oswiadczen
zostanq wykluczeni z udziatu w postepowaniu, a ztozone przez nich oferty zostang odrzucone):

1) Oswiadczenia wykonawcy o niefigurowaniu w Krajowym Rejestrze Karnym w zakresie
dotyczgcym podstaw wykluczenia wskazanych powyzej w pkt 1.2) lit. a), lit. b) i lit. d) — w
przypadku wyboru oferty wykonawcy zostanie on poproszony o przedstawienie Informacji z
Krajowego Rejestru Karnego w/w zakresie
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2) Oswiadczenia o niezaleganiu z optacaniem podatkow i optat — w przypadku wyboru oferty

wykonawca zostanie poproszony o ztozenie zaswiadczenia wfasciwego naczelnika urzedu

skarbowego
3) Oswiadczenia z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, w zakresie

wskazanym w pkt 1.2) lit. f)- w_przypadku wyboru oferty wykonawca zostanie poproszony o

ztozenie zaswiadczenia wtasciweqo Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub wtasciwego oddziatu

regionalnego lub witasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

4) Oswiadczenia wykonawcy w zakresie odnoszgcym sie do podstaw wykluczenia wskazanych w
pkt 1.2) lit. c) i lit. d) w zakresie dotyczgcym orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie publiczne
tytutem srodka zapobiegawczego, lit. e) w zakresie dotyczqgcym zawarcia z innymi wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zaktdcenie konkurencji i lit. f) odnosnie naruszenia obowigzkéw
dotyczqcych ptatnosci podatkow i optat lokalnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 12.01.1991r. o
podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1170) (w_formie oryginatu lub _kopii

dokumentu poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem).

V. POZOSTALE WARUNKI:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu oryginatéw wszelkiej dokumentacji
zwigzanej z realizacjag zamodwienia w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu danego
miesigca realizacji przedmiotu zamdwienia, a zeskanowanych dokumentow, w razie potrzeby na
wezwanie Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego udostepniania do wgladu na zadanie Instytucji
Zarzadzajgcej oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentéw
zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych polskich.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia (dojazd na spotkanie
z uczestnikami, ewentualne zakwaterowanie i wyzywienie specjalisty). Wynagrodzenie nalezne
Wykonawcy uzaleznione jest od faktycznie zrealizowanych godzin poradnictwa. Zaptata
za zrealizowang ustuge nastgpi w okresach miesiecznych z dotu. Zaptata za zrealizowang ustuge
za dany miesigc nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionego przez Wykonawce rachunku /
faktury VAT, po podpisaniu protokotu odbioru oraz po przekazaniu Zleceniodawcy wymaganej
dokumentaciji.

4. Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

5. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢é oznakowane,
zgodnie z aktualnie obowigzujacymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta
Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promociji.

6. Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowg zawartg pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca
przygotowang na wzorach Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9. Ustuga realizowana bedzie zgodnie z umowg zawartg pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg
przygotowang na wzorach Zamawiajacego.
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1.

V. INFORMACIE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

O udzielenie zaméwienia nie mogg ubiegac sie Wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcy,

polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym
pozyciu z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdow zarzgdzajgcych lub
organdow nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania oswiadczenia na formularzu stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy, ktorzy nie podpiszg ww. oswiadczenia
zostang odrzuceni. W przypadku ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wspdlnie przez kilku
Wykonawcédw oswiadczenie obowigzuje osobno w stosunku do kazdego z Wykonawcow.
O udzielenie zamdwienia nie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy podlegajg wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania oSwiadczenia na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawcy,
ktorzy nie podpiszg ww. oSwiadczenia zostang odrzuceni.

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, ktérych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i

2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego Srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na

Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str.

1, z pdzn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie

srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng,

suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z

pozn. zm.4)) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy takg jednostkg dominujaca od dnia

24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Z postepowania wykluczeni sg wykonawcy, ktdrych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
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(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej
mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuigcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, lub bedacy takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

VI.  KRYTERIA OCENY OFERTY
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

Kryterium oceny i Waga punktowa:
A. Cena oferty - max. 55 punktow
B. Doswiadczenie — max. 34 punktow
C. Dyspozycyjnosc¢ do realizacji ustugi — max. 10 punktéw
D. Aspekt spoteczny — max. 1 punkt

Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.
Catkowita liczba punktéw, jakg otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

Lp=A+B+C+D

Maksymalna liczba punktéw wynosi 100, przy zatozeniu, ze 1 pkt. odpowiada 1 %.
gdzie:
Lp —taczna liczba punktow przyznana ofercie
A —liczba punktow przyznana ofercie w oparciu o kryterium cena oferty
B — liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium doswiadczenie w realizacji ustugi
C - liczba punktow przyznana ofercie w oparciu o kryterium dyspozycyjnos¢ do realizacji ustugi
D — liczba punktéw przyznana ofercie w oparciu o kryterium aspekt spoteczny

A - Cena:
taczna liczba punktow w kryterium cena oferty zostanie przyznana wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena najnizsza za przeprowadzenie 1 godziny
poradnictwa sposrdd wszystkich ofert
C= x 55
Cena za przeprowadzenie 1 godziny
poradnictwa z oferty badanej

Wykonawca, ktéry ztozy oferte z najnizszg ceng otrzyma 55 punktow.

B- Doswiadczenie w realizacji ustugi:
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Przez doswiadczenie osoby wskazanej do realizacji ustugi rozumie sie taczng liczbe godzin w danej
Czesci, na ktorg sktadana jest oferta w prowadzeniu poradnictwa adekwatne do przedmiotu
zamowienia w okresie dwdch lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie.

Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatgcznika nr 2 w sposdb umozliwiajacy jednoznaczng
ocene spetnienia ww. warunkow wraz z zatgczeniem kserokopii protokotéw odbioru ustugi/referencji
itp., potwierdzajacych doswiadczenie posiadane przez specjaliste, z ktérych jednoznacznie wynika
liczba godzin.

Liczba godzin zegarowych przeprowadzonego poradnictwa w tematach objetych zamdwieniem musi
jasno wynika¢ z Zatgcznika 2, nie nalezy wskazywaé przy wykazie godzin takich—sformutowan jak
,etat”, ,,ponad”, ,ok.” oraz godziny lekcyjne.

W przypadku podania wiecej niz jednego specjalisty suma godzin doswiadczenia uzyskana przez
specjalistow wskazanych do realizacji zamowienia zostanie usredniona, tak aby mozna jg byto
porownac z innymi Ofertami.
taczna liczba punktow w kryterium doswiadczenie w realizacji ustugi zostanie przyznana wedtug
nastepujacego wzoru:

liczba wykazanych godzin przeprowadzonego poradnictwa w

tematach objetych zamdéwieniem z oferty badanej

B= x 34
najwieksza liczba wykazanych godzin przeprowadzonego

poradnictwa w tematach objetych zamdwieniem sposrod
ztozonych ofert

Do oceny wskazac¢ nalezy tylko godziny adekwatne do przedmiotu zamdwienia zgodnie z ponizszymi
czesciami :

e (Czes$¢ | w postaci poradnictwa psychologicznego
e Czes¢ Il w postaci poradnictwa z zakresu mentora

C- Dyspozycyjno$¢ do realizacji ustugi :
Kryterium Dyspozycyjnos¢ do realizacji ustugi — oznacza gotowos¢ do realizacji zamdwienia, czyli

okres liczony w dniach pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo
wezwania do realizacji przedmiotu zamoéwienia (tj. do realizacji poradnictwa), a dniem rozpoczecia
jego realizacji (dniem przeprowadzenia pierwszego poradnictwa) przy czym okres ten nie moze by¢
dtuzszy, niz 14 dni.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta zawierajgca najkrotszy okres (liczony w dniach
kalendarzowych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo
wezwania do realizacji przedmiotu zamdwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo,
jezeli Wykonawca wskaze w ofercie okres 7 dni, to Zamawiajgcy bedzie uprawniony wskazaé
Wykonawcy dzien pierwszego poradnictwa najpdzniej na 7 dni przed tym dniem).

Zamawiajacy informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci to 14 dni. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze oferuje wykonanie zamdwienia
w najdtuzszym dopuszczalnym terminie — 14 dni. Uwaga: ocenie bedzie podlega¢ oferta, w ktérej czas
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gotowosci do realizacji nie bedzie dtuzszy, niz 14 dni. Oferty zawierajgce czas gotowosci do realizacji
dtuzszy, niz 14 dni podlega¢ bedg odrzuceniu jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.

Ocena tego kryterium zostanie dokonana przy zastosowaniu nastepujgcego wzoru:
najmniejsza liczba dni wskazana w ofertach
C= x 10
liczba dni wskazana w badanej ofercie

D - Aspekt spoteczny:

Ocena w kryterium ,,Aspekt spoteczny” dokonana zostanie z zastosowaniem nastepujacych zasad:

Punkty w ramach tego kryterium bedg przyznawane na podstawie deklaracji zatrudnienia przez
Oferenta co najmniej 1 osoby, ktéra bedzie bra¢ udziat w realizacji niniejszego przedmiotu
zamowienia i spetniajgcej jedng z ponizszych przestanek:

a. Osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173, 240, 852 i
1234),

b. Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735),

c. Osoba poszukujgca pracy, niepozostajgca w zatrudnieniu lub niewykonujgca innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

d. Osoba usamodzielniana, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447, 1700 i 2140 oraz z 2023 r.
poz. 403, 535 818),

e. Osoba pozbawiona wolnosci lub zwalniana z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6
czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. 2 2023 r. poz. 127,z 2022 r. poz. 2600 oraz z 2023
r. poz. 818), majacych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem,

f. Osoba z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123),

g. Osoba bezdomna w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023
r. poz. 901),

h. Osoba, ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajacg, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1264 i 1383 oraz z 2023 r. poz. 185 i 547),

i. Osoba do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgca status osoby poszukujgcej
pracy, bez zatrudnienia,

j. Osoba bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci
bedaca cztonkiem mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
0 mniejszoSciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

Oferent zobowigzuje sie do zatrudnienia w/w osoby po podpisaniu umowy do realizacji przedmiotu
zamowienia. Zatrudnienie winno obowigzywac¢ od dnia podpisania umowy na czas wykonywania
zamowienia. Oferent zatrudni w/w osobe na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia lub umowy
o dzietfo.
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Zamawiajgcy dokona oceny ofert w zakresie kryterium - Aspekt spoteczny i przyzna punkty na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym. W ramach kryterium
Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcom:

. nie spetnia aspektu spotecznego — 0 pkt;

. spetnia aspekt spoteczny — 1 pkt.

W przypadku gdy Wykonawca nie poda zadnych informacji dotyczacych kryterium uzyska w nim 0
punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium aspekty spoteczne takze na
etapie realizacji zamdwienia, poprzez weryfikacje wtasciwych dokumentéow potwierdzajgcych fakt
zatrudnienia i zaangazowania do realizacji zamdéwienia osoby spetniajgcej przestanki o ktérych mowa
w art. 96 ust. 2 pkt 2, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajgcy dokona oceny oferty dla kazdej czesci zamdwienia osobno.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Wygrywa oferta, ktéra uzyska najwiekszg sume
punktow we wszystkich kryteriach. W przypadku, gdy dwie lub wiecej uzyska doktadnie te samag
wartos¢ punktowg i bedzie to warto$¢ najwyisza, wybrana zostanie oferta o najnizszej cenie.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane do 2 miejsc po przecinku.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnienn dotyczgcych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy s3
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

VIl. WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

VIIl. SPOSOB WYBORU OFERTY
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnie z trescig niniejszego
Zapytania ofertowego.
2. W formularzu ofertowym nalezy podaé zaréwno cene brutto za przeprowadzenie 1 godziny
poradnictwa jak i cene brutto za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia.

TERMIN, MIEJSCE | SPOSOB SKtADANIA OFERT
1. Termin sktadania ofert: do dnia 12.05.2026 r., do godz. 8:00 Oferty ztozone po w/w terminie nie
beda rozpatrywane.
2. Miejsce i sposdb sktadania ofert:
1) Ztozenie oferty polega na wypetnieniu ,,czesci ofertowej” oraz przestaniu catego dokumentu (t;.
,Czesci opisowej” oraz ,czesci ofertowej”, wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami za
posrednictwem strony https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2) W przypadku ofert sktadanych w wersji elektronicznej:
a) Zamawiajacy akceptuje wytgcznie pliki z rozszerzeniem .pdf, .doc, .docx, .odt.
b) Zaleca sie, aby kazdy zatgcznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku,
c) Zaleca sie, aby kazdy zataczony plik miat nadang inng nazwe wtasna.

d) w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy.
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e) W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z otwarciem lub wydrukiem oferty,
spowodowanych niezastosowaniem sie do zalecen z punktow a) b), konsekwencje powyzszego
obcigzajg Wykonawce, ktéry oswiadcza, iz nie bedzie z tego tytutu wysuwat roszczen wzgledem
Zamawiajgcego.

f) Pytania dotyczgce niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do Zamawiajgcego
wytgczenie za pomocg portalu Baza konkurencyjnosci.

1. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

2. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Nieodtaczny element dokumentu stanowi ,czes¢ opisowa” oraz ,czesc¢ ofertowa”. W przypadku,
gdy wraz z ofertg Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu kserokopie innych dokumentow,
muszg by¢ one poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem.

. Oferta musi by¢ uzupetniona w jezyku polskim.

. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentéw, z wyjgtkiem miejsc stuzgcych
do wypetnienia oferty.

. Oferta wymaga podpisu osdb uprawnionych do reprezentowania podmiotu sktadajgcego zgodnie
z wymaganiami ustawowymi. Jesli oferte podpisuje inna osoba, Wykonawca zobowigzany jest
razem z ofertg przedtozy¢ stosowne pethomocnictwo.

. Jakiekolwiek odstepstwa od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty mogg skutkowac jej
odrzuceniem, w szczegélnosci w przypadku braku petnej zgodnosci tresci zobowigzania
Wykonawcy z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w zapytaniu ofertowym i innych
dokumentach zaméwienia.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg w okresie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

. Zaméwienie musi by¢ realizowane przez Wykonawce oraz przez osoby skierowane przez
Wykonawce do realizacji zamoéwienia — uwzglednione w sktadanej ofercie. W sytuacji, gdy
wybrany Wykonawca lub osoba skierowana przez Wykonawce do realizacji zamowienia nie bytaby
w stanie realizowaé¢ zamodwienia — Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ do realizacji
zamoéwienia osoby o kompetencjach, wyksztatceniu i doswiadczeniu nie mniejszych niz wymagane
w postepowaniu. Zmiana musi zostac zaakceptowana przez Zamawiajgcego na pismie.

10.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Zamdwienie zostato podzielone

na 2 czesci. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ oferte na jedng lub na wszystkie czesci.

11.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

12. Oferta zostanie odrzucona jesli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

e) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia

f) jest niekompletna lub zawiera btedy formalne

g) nie zawiera obowigzkowych: kserokopii/skanéw dyploméw potwierdzajgcych posiadanie
wyksztatcenia wykazanego w zatgczniku nr 2 oraz kserokopii/skanéw protokotéw odbioru
ustugi, referencji potwierdzajgcych posiadanie doswiadczenia wykazanego w zatgczniku nr
2. Dotyczy tylko spetnienia warunkow udziatu w postepowania z pkt 1V.1.d)

h) Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego we wskazanym terminie nie uzupetni
dokumentow.
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13.

14.
15.
16.

17.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty. Przed
podpisaniem umowy Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o zamdwienie przediozg umowe
konsorcjum.

Jezeli Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie wykluczony.

Na rozstrzygniecie postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawne;.

Oferta, ktéra spetni wszystkie wymagane warunki zamodwienia, oraz ktdra uzyska najwyzsza
liczbe punktéw, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrzucenia oferty w przypadku, gdy cena tej oferty
przekracza budzet, ktérym dysponuje Zamawiajacy.

IX. DODATKOWE WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co
zostanie udokumentowane protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Informacja o] wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl niezwtocznie po  zakornczeniu
procedury wyboru Wykonawcy oraz wystana drogg mailowg do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, w
szczegblnosci gdy:

a) Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usung¢ ich wad.

b) W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

c) Woystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie przedmiotu zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied.

d) Cena najkorzystniejszej oferty, lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia (w sytuacji kiedy Zamawiajacy nie
jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia).

e) Bez uzasadnienia, na kazdym etapie.

Do przeprowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcy Srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz wewnetrzne uregulowania organizacyjne
Zamawiajgcego i nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy PZP.

W ramach sktadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢ oferty ztoione
w ramach procedury mogg zostaé¢ przekazane w celu weryfikacji do witasciwej instytucji
publicznej.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od terminu ztozenia oferty.

W przypadku odstgpienia od podpisania umowy przez Wykonawce, ktdry zgodnie z kryteriami

wyboru ztozyt najkorzystniejszg oferte - Zamawiajacy zwrdci sie z propozycjg podpisania

umowy do kolejnego Wykonawcy, ktéry zgodnie z oceng ofert ztozyt kolejng najkorzystniejszg
ofert.

Zamawiajgcy  zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych  kar umownych

i wynagrodzenia Wykonawcy:

a. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 30% facznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego
w wymagane] ilosci godzin dla wymagane] ilosci uczestnikdw/uczestniczek. Kara moze
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zostaé¢ zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od wagi uchybienia przy realizacji
umowy.

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 10% wartosci zamowienia — za kazdy
przypadek nie wykonania przez Wykonawce umowy w sposdb zgodny z jej postanowieniami
oraz bez zachowania nalezyte]j starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych
wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas poradnictwa dotyczacych potrzeb
uczestnikdw, programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek
nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji oraz informowaniu
0 nieobecnosciach. Kara moze zosta¢ zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od
wagi uchybienia przy realizacji umowy.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 5% tgcznego wynagrodzenia
Wykonawcy — za kazidy przypadek realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie
z harmonogramem zaakceptowanym przez Wykonawce i Zamawiajacego. Kara moze zostac
zmniejszona przez Zamawiajgcego w zaleznosci od wagi uchybienia przy realizacji umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania do wysokosci
faktycznych strat, jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéow poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z przygotowaniem poradnictwa.

X.  WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany umowy, jezeli zmianie ulegng stosowne
Wytyczne majgce zastosowanie do Projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej
procedury wyboru wykonawcy zamdwienia uzupetniajacego w wysokosci do 50% wartosci
zamoOwienia okreSlonego w umowie zawartej z Wykonawcg w nastepstwie niniejszego
postepowania, w przypadku wystgpienia stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany postanowienn umowy z powodu:

a) zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny
wptyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) zmiany terminu realizacji zamodwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
Zamawiajgcego,

¢) zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajgcej na harmonogram wykonywania
ustugi objetej niniejszym zamowieniem,

d) zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie
finansowania projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci),

e) okolicznosci zwigzanych z wystgpieniem sity wyzszej za ktdrg Strony uznajg na przyktad
kleski zywiotowe, pozary, powodzie, trzesienia ziemi, dziatania wojenne, strajki,
blokady, przerwy w dostawie mediéw (energii elektrycznej, wody) czy stan zagrozenia
epidemig/pandemia i wystgpienie epidemii/pandemii.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niezwtocznego odstgpienia od umowy przez
Zamawiajgcego w przypadku powazinego naruszenia przez Wykonawce warunkow
podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajgcego zmiany, opdznienia i
realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiajgcego
harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajgcego
zgtaszanych podczas poradnictwa dotyczacych indywidualnych potrzeb
uczestnika/uczestniczki, programu, zawartos$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,
uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Zarzadzajgcg poszczegdlnych wydatkéw
zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
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Xl. PYTANIA W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Pytania dotyczace niniejszego Zapytania ofertowego nalezy sktada¢ do Zamawiajgcego
wytgczenie za pomocg portalu Baza konkurencyjnosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zadawania pytan dotyczacych przedmiotu zaméwienia oraz
procedury pod warunkiem ztozenia ich w terminie do 3 dni roboczych przed zakoriczeniem
terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy ztozone zapytania wraz z odpowiedzig zamiesci w Bazie konkurencyjnosci w
terminie do 2 dni roboczych przed zakoniczeniem terminu sktadania ofert.

Jesli udzielone wyjasnienia w sposéb istotny zmieniajg tres¢ zapytania ofertowego
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do uwzglednienia zmian w
przygotowanych ofertach

Xll.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania
ofertowego bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Xlll.  ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIE OFERTOWEGO:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Zyciorys/y
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 1/2026

Formularz oferty

Dane oferenta:
Nazwa:

Adres siedziby:
Telefon :

Adres e-mail:
NIP:

REGON:

na przeprowadzenie specjalistycznego poradnictwa dla Uczestnikow Projektu Nauka od podstaw nr
ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorskiego2021-2027 wspétfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

FEPM.05.09-1Z.00-0044/25 realizowanego w

Oferta cenowa brutto wykonania przedmiotu zamdwienia:

Czesc | przedmiotu zamowienia:

Proponowana cena brutto za
przeprowadzenie 1h poradnictwa
psychologicznego

(stownie)

Proponowana cena brutto za realizacje
catosci przedmiotu zamoOwienia tj.
poradnictwa psychologicznego w zakresie w
wymiarze 270 godz.

(stownie) zt

Gotowos¢ $wiadczenia ustugi na rzecz uczestnikéw projektu - ILOSC dni od
dnia zgloszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania:

Deklaruje, iz po podpisaniu umowy do

realizacji niniejszego

zamoOwienia zostanie zatrudniona przynajmniej jedna osoba sposrod TAK

osob spetniajacych przynajmniej jedng z przestanek®* (SPEENIENIE

ASPEKTU SPOtECZNEGO)

NIE
(*)

Czesc Il przedmiotu zamowienia:

Proponowana cena brutto za
przeprowadzenie 1h mentoringu

Proponowana cena brutto za realizacje
catosci przedmiotu zamowienia tj.

mentoringu w wymiarze 360 godz.

727 7 e

Gotowos¢ $wiadczenia ustugi na rzecz uczestnikéw projektu - ILOSC dni od
dnia zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania:

Deklaruje, iz po podpisaniu umowy do

realizacji niniejszego

zamoOwienia zostanie zatrudniona przynajmniej jedna osoba sposrod TAK

osob spetniajgcych przynajmniej jedng z przestanek* (SPEENIENIE

ASPEKTU SPOtECZNEGO)

NIE
(**)
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(*) Deklaruje, iz po podpisaniu umowy do realizacji niniejszego zamodwienia zostanie
zatrudniona przynajmniej jedna osoba sposréd osob spetniajgcych przynajmniej jedng z
przestanek:

1) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, 173,
240, 852 i 1234),

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735),

3) osdb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

4) os6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 447, 1700 i 2140 oraz z 2023
r. poz. 403,535 818),

5) 0séb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 127, z 2022 r. poz. 2600
oraz z 2023 r. poz. 818), majacych trudnosci w integracji ze Srodowiskiem,

6) 0sdb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123),

7) 0séb bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z
2023 r. poz. 901),

8) 0sdb, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajacg, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1264 i 1383 oraz z 2023 r. poz. 185 i
547),

9)oséb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia,

10) o0séb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w
szczegblnosci bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z

dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz.

U.z 2017 r. poz. 823).

(**) prosze zaznaczy¢ wtasciwe przez podkreslenie albo oznaczenie kotem.
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Oswiadczenia Wykonawcy :

Oswiadczam/y, ze uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty.

Oswiadczam/y, ze kwota brutto wymieniona w ofercie Wykonawcy, obejmuje wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzanie z realizacjg przedmiotu zamowienia, ktérego dotyczy Zapytanie ofertowe
nr 1/2026

Oswiadczam/y, ze dysponujemy potencjatem technicznym, organizacyjnym ikadrowym,
odpowiednim do realizacji zamdwienia oraz spetniamy wszystkie wymagania prawne niezbedne
do prowadzenia dziatalnosci bedacej przedmiotem zamédwienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznalismy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzezen,
akceptujgc wszystkie postanowienia w nim zawarte oraz uzyskaliSmy konieczne informacje
i wyjasnienia do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia
i realizacji przysztego swiadczenia umownego,

Oswiadczam/-y, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

Oswiadczam/-y, ze wszystkie dokumenty zatgczone do niniejszej oferty, jako zatgczniki stanowig
integralng jej czes¢ i sy zgodne z wymaganiami okreslonymi w ,,Zapytaniu ofertowym”

Niniejszym oswiadczam/-y, ze nie jestem jestem/eSmy powigzany/-i kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajgcym, osobami upowaznionymi do reprezentowania Zamawiajgcego, lub wykonujgcym w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficientem Ilub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcag prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdow
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczam/y, iz nie zachodzg wobec mnie/nas okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgce ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczacego Srodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1).
Ponadto, oswiadczam, ze wyzej wskazane okolicznosci nie zachodzg takze w stosunku do
podwykonawcdw, dostawcdw lub podmiotdw, na ktérych zdolnosci polegam.

Oswiadczam/y, iz wobec mnie/nas nie zachodzi zakaz, o ktérym mowa w art. 5| rozporzgdzenia Rady
(UE) nr 833/2014;
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Oswiadczam/y, iz zobowigzuje/my sie, ze zamdwienie bedzie realizowat z uwzglednieniem zakazu, o
ktérym mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014, tj. bez udziatu oséb fizycznych
lub prawnych, podmiotéw lub organdw, o ktérych mowa w art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014, w
tym podwykonawcow, dostawcow, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci umowy;

Oswiadczam, iz wobec mnie nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtosé, lub ogtoszono
upadtos$¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, ktéry nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/am/ wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) wobec osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/am/ pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam/-y, ze zapoznatem/zapoznalismy sie z informacjami Administratora Danych Osobowych
dotyczacych danych osobowych i wyrazam zgode na przetwarzanie moich/naszych danych
osobowych.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informaciji.

Osobg upowazniong do kontaktow w sprawie realizacji ustugi jest:

Pani/Pan :
tel.

e-mail.

7. Do oferty zatgczamy nastepujace dokumenty:

Podpis, pieczel .....ccuveeeevereenene. Miejscowosé, data: ...,

18



Fundusze Europejskie  Dofinansowane przez | ' URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska | -+, i WOJIEWODZTWA POMORSKIEGO

,,Czes¢ ofertowa”

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 1/2026

Zyciorys/y * Dane os6b wskazanych do realizacji zaméwienia
Dotyczy czesci zamowienia nr .......
Imie i nazwisko: ..........
1. Wyksztatcenie, kwalifikacje: ukonczona szkota oraz szkolenia/kursy uprawniajace do
przeprowadzenia poradnictwa

(imie i nazwisko)

Wyksztatcenie Kierunek Data uzyskania Instytucja/Uczelnia
dyplomu/
certyfikatu

0O wyzsze magisterskie

0O wyzsze licencjackie

0 wyksztatcenie $rednie
0 wyksztatcenie
zawodowe

o inne, jakie? (szkolenia/
KUISY QtP.).eeeeieeceeeeeeeenans

Podstawa do dysponowania osobg przez Wykonawce na dzien
sktadania ofert (umowa o prace, zlecenie, pisemne zobowigzanie
danego specjalisty/wyktadowcy o pozostawaniu w dyspozycji
Wykonawcy itp.)

2. Wykaz doswiadczenia kadry wskazanej do swiadczenia ustug poradnictwa

(imie i nazwisko)

Data realizacji llo$¢ zrealizowanych
okres odzin
) : (okres Podmiot, dla ktérego i
Przedmiot ustugi realizacji . > (jesli dotyczy)
. realizowano ustugi
ustugi: od —
do)

1.

2'**
3.

* dla kazdego specjalisty nalezy wypetni¢ osobny zatacznik 2 do Zapytania ofertowego nr 1/2026
** nalezy dodac tyle wierszy ile bedzie potrzebne

Do oferty nalezy dotaczy¢ kserokopie dyploméw i certyfikatow wykazanych w powyiszych
tabelach oraz protokotéw odbioru ustugi/kopii referencji / swiadectw pracy potwierdzajacych
posiadanie doswiadczenia.

Bedac swiadomym odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art.297 ust 1 Kodeksu Karnego, oswiadczam,
iz dane powyisze sg zgodne z prawdg i stanem faktycznym mozliwym do ustalenia na podstawie
posiadane] przez Wykonawce dokumentacji.

Podpis, pieczel ......cuveevevereennne. Miejscowosé, data: ...
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,,Czes¢ ofertowa”

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 1 /2025

OBOWIAZEK INFORMACYINY — KLAUZULA RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,
ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Pro Futuro dziatajgce
2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, kontakt z nami mozliwy jest za
posrednictwem:
a) poczty elektronicznej: kamil.magos@protonmail.com

b) poczty tradycyjnej: ul. Sasankowa 3/5, 20-537 Lublin
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na realizacje ustug, ktére s3
przedmiotem niniejszego postepowania, prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci;
4. Dostep do przekazanych danych osobowych bedg mieli jedynie upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego. Przekazane dane nie bedg udostepniane podmiotom trzecim.
5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres trwania umowy, a takze pdzniej przez okresy:
1) przedawnienia potencjalnych roszczen, okreslone w przepisach prawa;
2) archiwizacji dokumentéw i danych wymagane powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa
6. Podanie danych osobowych nie jest obowigzkiem ustawowym, ale moze by¢ niezbedne do udziatu
w procedurze udzielenia zamodwienia i/lub ewentualnego zawarcia umowy. Konsekwencjg
niepodania niektorych danych osobowych moze by¢ brak mozliwosci udzielenia zamdwienia.
7. W odniesieniu do przekazywanych danych osobowych, Zamawiajacy nie bedzie podejmowat
decyzji, ktore opieratyby sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o
ktorym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.
8. Osobie, ktérej dane dotycza przystugujg nastepujace prawa:
1) prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO;
2) prawo zadania sprostowania danych osobowych, gdy dane sg nieprawidtowe, a takie prawo
Zadania uzupetnienia danych, gdy dane sg niekompletne, na podstawie art. 16 RODO *;
3) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w przypadkach przewidzianych art.
18 ust 1 RODO, z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
4) prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z ograniczeniami tego
prawa, o ktérych mowa w art. 21 RODO;
5) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2; 00-193 Warszawa), jezeli uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych realizowane
przez Zamawiajgcego narusza przepisy RODO.
9. Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:
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1) prawo zgdania usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

10. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe o0sdb fizycznych, w szczegdlnosci oséb
reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, beda przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a
takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia
ewentualnych roszczenn w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z
realizacjg obowigzkdw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie beda
przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, z wyjgtkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa, nie bedg rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych. Mogg one zostac przekazane podmiotom wspdtpracujgcym z Zamawiajgcym w
oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie
IT, czy obstugg korespondencji. W pozostatym zakresie zasady i sposdb postepowania z danymi zostat
opisany powyzej.

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie
przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.
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